COMUNE DI NOLE

DENOMINAZIONE PROCEDIMENTO
(BREVE
DESCRIZIONE)

RIFERIMENTI
NORMATIVI

UNITA ORGANIZZATIVA/SETTORE
RESPONSABILE DELL'ISTRUTTORIA
(LINK)

TEMPI DI LEGGE CONCLUSIONE DEL
PROCEDIMENTO

EVENTUALE OPERATIVITA' DI
SILENZIO-ASSENSO, SILENZIO-
DINIEGO, DIA, SCIA ECC.

STRUMENTI DI TUTELA, AMMINISTRATIVA E
GIURISDIZIONALE A FAVORE DELL'INTERESSATO

EVENTUALE LINK DI
ACCESSO AL SERVIZIO ON
LINE

MODALITA PER L'EFFETTUAZIONE
DEI PAGAMENTI EVENTUALMENTE

NECESSARI

MODALITA DI AVVIO DEL
PROCEDIMENTO
(UFFICIO/DI PARTE)

NOME DEL SOGGETTO, OVE
DISPONIBILE, A CUIE
ATTRIBUITO IN CASO DI
INERZIA IL POTERE
SOSTITUTIVO - RECAPITO
TELEFONICO - MAIL

MODALITA DI ATTIVAZIONE DI
ATTIVARE TALE POTERE

MODULISTICA
PREVISTA PER LA
PRESENTAZIONE
DELL'ISTANZA DI
PARTE

DENOMINAZIONE
UFFICIO CUI INOLTRARE
LA RICHIESTA DI
INFORMAZIONI - ORARI -
RECAPITO TELEFONICO -
MAIL

Cancellazioni per emigrazione ad
altro Comune

DPR n. 223 30.5.1989, Legge
n. 1228/1954,

Circolare Ministero dell'Interno
n. 9 del 27.04.2012

Servizi Demoagrafici

5 giorni lavorativi dalla ricezione della pratica

dall'altro Comune

non previsto

Ricorso al Prefetto entro 30 giorni Ricorso al Giudice
Ordinario

non presente

pagamento non previsto

di parte/d'ufficio

Cancellazioni per irreperibilita

Legge n. 1228/1954, DPR n.
223/1989, Legge n.
5/2012, circolari ministeriali

Servizi Demoaqrafici

Un anno dall'awio del procedimento

non previsto

Ricorso al Prefetto entro 30 giorni Ricorso al Giudice
Ordinario

non presente

pagamento non previsto

di parte/d'ufficio

Cancellazioni di stranieri per
mancato rinnovo della dichiarazione
di dimora abituale

Legge n. 5/2012, Legge n.
94/2009, DPR n.
223/1989, Legge 1228/1954

Servizi Demografici

30 giorni dalla ricezione dell'invito a rendere la
prescritta dichiarazione inviato sei mesi oltre la

scadenza del permesso di soggiorno

non previsto

Ricorso al Prefetto entro 30 giorni Ricorso al Giudice
Civile

non presente

pagamento non previsto

d'ufficio

Cancellazioni di stranieri per
trasferimento di residenza all'estero

DPR n. 223/1989, Legge n.
5/2012

Servizi Demoagrafici

2 giorni lavorativi, con conferma o eventuale

annullamento entro 45 giorni

non previsto

Ricorso al Prefetto entro 30 giorni Ricorso al Giudice
Ordinario

non presente

pagamento non previsto

di parte/d'ufficio

Iscrizioni all'’Anagrafe della
Popolazione Residente

Legge n. 1228/1954, DPR n.
223/1989

Servizi Demografici

2 giorni lavorativi dalla presentazione della

dichiarazione di residenza

Si, trascorsi 45 giorni dalla dichiarazione
di residenza

Ricorso al Prefetto entro 30 giorni dalla notifica dell'atto di
annullamento dell'iscrizione anagrafica.

Ricorso alla giurisdizione ordinaria nei modi e tempi
stabiliti dal c.p.c.

Portale ANPR - Anagrafe
Nazionale

pagamento non previsto

di parte/d'ufficio

Cambio di abitazione all’interno del
Comune

Legge n. 1228/1954, DPR n.
223/1989

Servizi Demografici

2 giorni lavorativi dalla presentazione della

dichiarazione di residenza

Si, trascorsi 45 giorni dalla dichiarazione
di residenza

Ricorso al Prefetto entro 30 giorni Ricorso al Giudice
Ordinario

Portale ANPR - Anagrafe
Nazionale

pagamento non previsto

di parte/d'ufficio

Rinnovo della dichiarazione di
dimora abituale per stranieri

DPR n. 223/1989, D.Lgs n.
30/2007

Servizi Demoaqrafici

60 giorni dal rinnovo del permesso di soggiorno

non previsto

non previsto

non presente

pagamento non previsto

di parte

Rettifiche delle generalita richieste
da stranieri

DPR n. 223/1989, DM
18.12.2000

Servizi Demografici

entro 30 giorni dalla richiesta

non previsto

Ricorso al Prefetto (Dpr n. 1199 del 24 novembre 1971
"Semplificazione dei procedimenti in materia di ricorsi
amministrativi")

Ricorso all'autorita giurisdizionale

non presente

pagamento non previsto

di parte/d'ufficio

Rilascio certificazioni anagrafiche

Ricorso al Prefetto (art. 36 Dpr n. 223 del 30 maggio
1989 "Regolamento anagrafico") Ricorso al Tar -

— DPR n. 223/1989 Servizi Demoagrafici al momento della richiesta non previsto . . : link alla sezione allo sportello di parte
richieste allo sportello Tribunale Amministrativo
Regionale
Autenticazione sottoscrizioni e foto: al momento Ricorso al giudice amministrativo (T.A.R.) secondo le
Autenticazione di copie, foto e DPR n. 445/2000 e leggi - - della richiesta Autenticazione di copia: al . o gi T .
. - Servizi Demoagrafici . . R non previsto modalita previste dal d. Igs. non presente allo sportello di parte
sottoscrizioni speciali momento della richiesta. Copia in quantita
: : S 104/2010
rilevanti: 30 giorni
Ricorso al Prefetto (art. 36 Dpr n. 223 del 30 maggio
Rilascio certificazioni anagrafiche - - L . 1989 "Regolamento anagrafico") Ricorso al Tar - . .
. . . DPR n. 223/1989 Servizi Demografici al momento della richiesta non previsto . . . non presente Pagamento tramite PagoPa di parte
senzaricercad'archivio Tribunale Amministrativo
Regionale
Ricorso al Prefetto (art. 36 Dpr n. 223 del 30 maggio
Rilascio certificazioni anagrafiche - - _— L . 1989 "Regolamento anagrafico") Ricorso al Tar - .
. ) , . DPR n. 223/1990 Servizi Demoagrafici 30 giorni dalla richiesta non previsto . . . non presente allo sportello di parte
storiche con ricerca d'archivio Tribunale Amministrativo
Regionale
Conferma dati anaarafici Ricorso al Prefetto (art. 36 Dpr n. 223 del 30 maggio
a datl anagraf DPR n. 223/1989, DPR - - _— L . 1989 "Regolamento anagrafico") Ricorso al Tar - . .
autocertificati richiesti da PP. AA. e Servizi Demografici 30 giorni dalla richiesta non previsto . . . non presente pagamento non previsto di parte
L . . 445/2000 Tribunale Amministrativo
gestori di pubblici servizi ;
Regionale
Ricorso al Prefetto entro 30 giorni dalla notifica dell'atto di
Iscrizione nello schedario della DPR n. 223/1989, D.Lgs. n. - - — . Si, trascorsi 30 giorni dalla dichiarazione [annullamento dell'iscrizione anagrafica. . .
. Servizi Demografici 30 giorni dalla richiesta o . o s . . non presente pagamento non previsto di parte
popolazione temporanea 30/2007 di residenza Ricorso alla giurisdizione ordinaria nei modi e
tempi stabiliti dal c.p.c.
Costl_tu2|one 0 cessazione della DPR n. 223/1989, Legge n. Servizi Demoagrafici 30 giorni dalla richiesta S." tras_cor5| 30 giorni dalla dichiarazione Ricorso al Giudice Ordinario non presente pagamento non previsto di parte
convivenza di fatto 76/2016, DM di convivenza
Registrazione in anagrafe del |50 1 5031989 | egge n. . - o . . . . o o . .
contratto di convivenza sottoscritto 26/2016. DM Servizi Demografici 30 giorni dalla richiesta non previsto Ricorso al Prefetto Ricorso al Giudice Ordinario non presente pagamento non previsto di parte
da parte di una coppia di fatto '
Rilascio della carta d'identita TL.“TPS n .773/1931’ circolari Servizi Demoagrafici Immediato non previsto Ricorso al Tar - Tribunale amministrativo regionale non presente Pagamento tramite PagoPa di parte
cartacea ministeriali
. : . Spedizione della CIE al domicilio indicato
Prenotazione, inserimento della . . . o ..
I TULPS n. 773/1931, circolari - . dall'interessato, entro 6 giorni lavorativi . . . . : . . . .
richiesta ed eventuale consegna L Servizi Demografici , . e e non previsto Ricorso al Tar - Tribunale amministrativo regionale Prenotazione appuntamento Pagamento tramite PagoPa di parte
" L - ministeriali dell'inserimento dei dati dichiarati allo sportello,
della Carta d'identita Elettronica . ,
da parte del Ministero dell'Interno
Richiesta nulla osta per I'emissione
di carta d'identita (cartacea o TULPS n. 773/1931, circolari - - . : . . . . - . . . .
. . ( . SRR Servizi Demografici consultazione immediata su ANPR non previsto Ricorso al Tar - Tribunale amministrativo regionale non presente pagamento non previsto di parte
elettronica) a cittadino non ministeriali
residente
Rilascio nulla osta per I'emissione
i car ‘identite r TULPS n. 773/1931, circolari . - . : . . . . - . . . .
di carta d'identita (cartacea o ULPS 3/1931, circolari Servizi Demoagrafici consultazione immediata su ANPR non previsto Ricorso al Tar - Tribunale amministrativo regionale non presente pagamento non previsto di parte

elettronica) a cittadino domiciliato
in altro Comune o iscritto all'AIRE

ministeriali

Attribuzione di nuovo numero civico
e cambio di numerazione civica

Legge n. 1228/1954 DPR n.
223/1989

Servizi Demogqrafici

30 giorni dall'awio del procedimento

non previsto

Ricorso al Tar - Tribunale amministrativo regionale

Istanza Online

pagamento non previsto

di parte/d'ufficio

Attribuzione di nuovo toponimo e

Legge n. 1228/1954 DPR n.

Ricorso al Tar - Tribunale amministrativo

L : 223/1989 Legge Servizi Demografici 30 giorni dall'awvio del procedimento non previsto . non presente pagamento non previsto d'ufficio

cambio di toponimo regionale
n.1188/1927

Variazioni anagrafiche a seguito di |[Legge n. 1228/1954 DPR n. - - 2 glorni Iavcl)ra'tlw dalla data ,dl ficezione delle . Ricorso al Prefetto . e

) . : Servizi Demografici comunicazioni da parte dell'Ufficio di Stato non previsto . . . , : non presente pagamento non previsto d'ufficio
nascita, morte, matrimonio 223/1989 Civile Ricorso al Tar - Tribunale Amministrativo Regionale
Iscrizione AIRE su istanza Legge n. 1228/1954 DPR n. - - iscrizione AIRE subordinata a comunicazione . . . - L . ,

” 223/1989 Legge n. Servizi Demoagrafici . non previsto Ricorso al Prefetto Ricorso al Giudice Ordinario non presente pagamento non previsto di parte

dell’interessato al Comune 470/1988 Consolare con invio modello Cons.01
Iscrizione AIRE su Istanza Legge n. 470/1988, DPR n. Servizi Demografici 2 giorni dal ricevimento del Cons. 01 non previsto Ricorso al Prefetto Ricorso al Giudice Ordinario non presente pagamento non previsto di parte

dell’interessato al Consolato

323/1989

Cancellazione dall’AIRE per
irreperibilita presunta

Legge n. 470/1988

Servizi Demografici

5 giorni dal ricevimento del Cons. 01

non previsto

Ricorso al Prefetto Ricorso al Giudice Ordinario

non presente

pagamento non previsto

di parte/d'ufficio

Rilascio dell’attestato di iscrizione

D.Lgs n. 30/2007, DL. n.

Ricorso alla giurisdizione ordinaria (art. 8 decreto

anagrafica a cittadini UE i/23051/§6<i;nvertlto nella Legge |Servizi Demografici 30 giorni dalla presentazione della richiesta non previsto legislativo 30/2007) non presente allo sportello di parte
Rilascio dell’attestato di soggiorno
permanente a cittadini UE (con D.Lgs n. 30/2007, DL. n. . o L
. . : - - _— . —_ . Ricorso alla giurisdizione ordinaria (art. 8 decreto :
verifica della regolarita del 5/2012, convertito nella Legge [Servizi Demografici 30 giorni dalla presentazione della richiesta non previsto o non presente allo sportello di parte
. legislativo 30/2007)
soggiorno n. 35/2012
almeno quinquennale)
ifigfgj‘%giﬂig;gid'D7B_D7A_ Legge n. 1228/1954 Servizi Demoagrafici Nel mese successivo al mese di riferimento non previsto Ministero dell'interno - ISTAT non presente pagamento non previsto d'ufficio
Statistiche annuali Mod.AP11-P2-P3- - - nei termini indicati dall' ISTAT con apposita . - . . e
POSAS STRASA Legge n. 1228/1954 Servizi Demoagrafici Circolare non previsto Ministero dell'Interno - ISTAT non presente pagamento non previsto d'ufficio
Acquisto di cittadinanza italiana per
Decreto Presidente della Legae n. 91/1992 DPR n sei mesi successivi alla notifica del Decreto del
Repubblica o Decreto Ministero gge n. ’ ' Servizi Demoagrafici Presidente della Repubblica o del Decreto non previsto Ricorso al Tribunale - artt. 95 e segg. Dpr 396/2000 non presente pagamento non previsto di parte
_ . : 572/1993, Legge 94/2009 .
Interno:prestazione giuramento e Ministero Interno.
trascrizione decreto
Acquisto di cittadinanza italiana da . . .
parte di minori stranieri a seguito di Legge n. 91/1992, Legge Servizi Demografici In seguito a trascrizione Attestazione del non previsto Ricorso al Tribunale - artt. 95 e segg. Dpr 396/2000 non presente pagamento non previsto d'ufficio

cittadinanza del genitore

94/2009

Sindaco

Istanza scritta

non previsto

Istanza scritta

non previsto

Istanza scritta

non previsto

Istanza scritta

Allegato n. 2 Legge
4/4/2012 n. 35

Istanza scritta

Allegato n. 1 Legge
4/4/2012 n. 35

Istanza scritta

Allegato n. 1 Legge
4/4/2012 n. 35

Istanza scritta

Modulo fornito dallo
sportello, generato da
applicativo gestionale

Istanza scritta

Modulo fornito dallo
sportello, generato da
applicativo gestionale

Istanza orale/scritta

link alla sezione

Istanza orale/scritta

Modulo di richiesta di
rilascio certificazioni
anagrafiche e di stato
civile

Istanza scritta

Modulo di richiesta di
rilascio certificazioni
anagrafiche

Istanza scritta

Modulo di richiesta di
rilascio certificazioni
anagrafiche

Istanza scritta

modulo fornito dal
soggetto richiedente

Istanza scritta

Modulo fornito dallo
sportello, generato da
applicativo gestionale

Istanza scritta

Modulo fornito dallo
sportello o sito comunale,
generato da

applicativo gestionale

Istanza scritta

Modulo fornito dallo
sportello o sito comunale,
generato da

applicativo gestionale

Istanza scritta

Cartellino Carta ldentita
Cartacea

Prenotazione dal portale

comunale o accesso libero allo

sportello

non previsto

non prevista

non previsto

non prevista

non previsto

Istanza scritta

provwedimento del
responsabile del servizio

non prevista

generato dall'applicativo

Istanza scritta

generato dall'applicativo

Istanza scritta

Allegato n. 1 Legge
4/4/2012 n. 35

Istanza scritta

Modello Cons 01

Istanza scritta

Modello Cons 01

Istanza scritta

Modulo fornito dallo
sportello, generato da
applicativo gestionale

Istanza scritta

Modulo fornito dallo
sportello, generato da
applicativo gestionale

D'ufficio

Modulistica Istat

D'ufficio

Modulistica Istat

Istanza scritta

Decreto Prefettizio

Istanza scritta

Attestazione del Sindaco
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COMUNE DI NOLE

NOME DEL SOGGETTO, OVE DENOMINAZIONE
DISPONIBILE, A CUIE MODULISTICA UFFICIO CUI INOLTRARE

DENOMINAZIONE PROCEDIMENTO RIFERIMENT] UNITA ORGANIZZATIV:A/SETTORE TEMPI DI LEGGE CONCLUSIONE DEL EVENTUALE OPERATIVITA' DI STRUMENTI DI TUTELA AMMINISTRATIVA E EVENTUALE LINK DI MODALITA PER L'EFFETTUAZIONE MODALITA DI AVVIO DEL ATTRIBUITO IN CASO DI MODAL [TA DI ATTIVAZIONE DI PREVISTA PER LA LA RICHIESTA DI

(BREVE RESPONSABILE DELL'ISTRUTTORIA SILENZIO-ASSENSO, SILENZIO- : ACCESSO AL SERVIZIO ON [DEI PAGAMENTI EVENTUALMENTE PROCEDIMENTO PRESENTAZIONE

DESCRIZIONE) NORMATIVI (LINK) PROCEDIMENTO DINIEGO. DIA. SCIA ECC GIURISDIZIONALE A FAVORE DELL'INTERESSATO LINE NECESSARI (UFFICIO/DI PARTE) INERZIA IL POTERE ATTIVARE TALE POTERE DELL'ISTANZA DI INFORMAZIONI - ORARI -

’ ’ ' SOSTITUTIVO - RECAPITO PARTE RECAPITO TELEFONICO -
TELEFONICO - MAIL MAIL
Su istanza di parte - entro 30 giorni dalla bollettino postale mod. 451 intestato a

Acquisto di cittadinanza italiana per Modulo fornito dallo

residenza ininterrotta dalla nascita Legge n. 91/1992, Legge Servizi Demografici nCh,IGSta ) trascrizione attestazione del Sindaco non previsto Ricorso al Tribunale - artt. 95 e segg. Dpr 396/2000 non presente MlNI.STER? DELLINTERNO DLCI — di parte Istanza scritta sportello, generato da
al compimento del 18° anno 94/2009 dell'acquisto cittadinanza” numero conto corrente anplicativo gestionale

P della cittadinanza italiana 809020 P g
Accertamenti ed attestazioni in DPR n. 396/2000 Servizi Demoagrafici 30 giorni non previsto Ricorso al Tribunale - artt. 95 e segg. Dpr 396/2000 non presente pagamento non previsto d'ufficio Istanza scritta generato dall'applicativo

materia di cittadinanza

30 giorni al netto dei tempi di risposta del

Riconoscimento cittadinanza iure - - . . . . o . . . .
Legge n. 91/1992 Servizi Demografici Consolati non previsto Ricorso al Giudice Ordinario non presente pagamento non previsto di parte Istanza scritta Istanza dell'interessato

sanguinis o
italiani all'estero
Su applicativo e
Apposgpne delle annotazioni di DPR n. 396/2000 Servizi Demoagrafici senza ritardo non previsto Ricorso al Tribunale - artt. 95 e segg. Dpr 396/2000 non presente pagamento non previsto d'ufficio Istanza scritta manualmente , .
stato civile direttamente sull'atto di
Stato Civile
Modulo di richiesta di
. . e . . - . . . I . . : . . . rilascio certificazioni
Rilascio certificazioni di stato civile |DPR n. 396/2000 Servizi Demoagrafici Immediato - certificazioni storiche 30 giorni non previsto Ricorso al Tribunale - artt. 95 e segg. Dpr 396/2000 non presente pagamento non previsto di parte Istanza verbale o scritta anagrafiche e di stato
civile
. : T - Modulo di richiesta di
Rilascio certificazioni di stato civile DPR n. 396/2000, Legge n rilascio certificazioni
per riconoscimento della ' »-eggen. Servizi Demografici 6 mesi dalla richiesta non previsto Ricorso al Tribunale - artt. 95 e segg. Dpr 396/2000 non presente pagamento non previsto di parte Istanza scritta . .
. ; 91/1992 anagrafiche e di stato
cittadinanza ivi
civile
Dichiarazione di n [ mor - - . _— . . . : . . . .
IoIrCo ;zc?izzlﬁ)needr:eiarlzgliﬁr? orte e DPR n. 396/2000 Servizi Demografici Immediata al momento della dichiarazione non previsto Ricorso al Tribunale - art. 95 Dpr 396/2000 non presente pagamento non previsto di parte Istanza scritta non previsto
L : . - - _— o : . . , . . : . richiesta di pubblicazioni
Pubblicazioni di matrimonio DPR n. 396/2000 Servizi Demografici 30 giorni dalla richiesta di parte non previsto Ricorso al Tribunale - artt. 95 e segg. Dpr 396/2000 Istanza Online pagamento non previsto di parte Istanza scritta di matrimonio
entro 180 giorni dall'eseguita pubblicazione di richiesta di celebrazione
Matrimonio con rito civile DPR n. 396/2000 Servizi Demografici matrimonig g P non previsto Ricorso al Tribunale - artt. 95 e segg. Dpr 396/2000 non presente pagamento non previsto di parte Istanza scritta di matrimonio con rito
civile
Trascrizione matrimoni Segretario Comunale - BARBATO Servizi Demografici
concordatari o celebrati davantia [DPR n. 396/2000 Servizi Demografici entro 48 ore dalla ricezione non previsto Ricorso al Tribunale - artt. 95 e segg. Dpr 396/2000 non presente pagamento non previsto d'ufficio Dott.ssa Susanna Istanza scritta generato dall'applicativo
ministri dei culti ammessi
Trascrizione atti di nascita,
matrimonio e morte provenienti da |DPR n. 396/2000 Servizi Demografici senza ritardo non previsto Ricorso al Tribunale - artt. 95 e segg. Dpr 396/2000 non presente pagamento non previsto d'ufficio Istanza scritta generato dall'applicativo
altri comuni
Trascrizione di sentenze e atti su
richiesta degli interessati e della DPR n. 396/2000 Servizi Demografici senza ritardo non previsto Ricorso al Tribunale - artt. 95 e segg. Dpr 396/2000 non presente pagamento non previsto d'ufficio Istanza scritta generato dall'applicativo

pubblica autorita

Legge n. 219/2012, DPR n.
396/2000, DM
27.02.2001, circolari Servizi Demografici
ministeriali, Codice civile artt.
250 e sequenti

Riconoscimento di figli nati fuori dal
matrimonio

entro 30 giorni salvo accertamento di eventuali
cause ostative al riconoscimento

processo verbale innanzi

non previsto Ricorso al Tribunale - artt. 95 e segg. Dpr 396/2000 non presente pagamento non previsto di parte Istanza scritta Ufficiale di stato civile

Modulo fornito dallo
DPR n. 396/2000 Servizi Demografici Immediato non previsto Ricorso al Tribunale - artt. 95 e segg. Dpr 396/2000 non presente pagamento non previsto di parte/d'ufficio D'ufficio/lstanza scritta sportello, generato da
applicativo gestionale

Rettifiche atti per errori materiali di
scritturazione

Costituzione unione civile: Processo verbale
entro 30 giorni dall'istanza - Controlli su
dichiarazioni entro i 30 giorni successivi al
processo verbale; celebrazione entro 180 giorni
I S : dalla verifica delle dichiarazioni rese _— . L
Co_stltu2|_or1e e scioglimento di DPCM n. 144/2016, Legge n. Servizi Demografici Scioglimento unione civile: non prima dei 30 non previsto Ricorso al Tribunale - artt. 95 e segg. Dpr 396/2000 non presente pagamento non previsto di parte Istanza scritta ”ChleSta.d.l costituzione
unione civile 76/2016, DM .S . | . unione civile

giorni dalla sottoscrizione dell'accordo davanti
all'Ufficiale dello Stato Civile. La mancata
comparizione degli uniti civiimente nella data
fissata equivale a mancata conferma
dell'accordo breso

Procedimento per la registrazione |DPR n. 396/2000, DM Contestuale alla registrazione dellatto di

della scelta del regime patrimoniale [27.02.2001, Codice civile artt. |Servizi Demografici matrimonio non previsto Ricorso al Tribunale - artt. 95 e segg. Dpr 396/2000 non presente pagamento non previsto di parte Istanza scritta generato dall'applicativo
dei coniugi 84 e seguenti
Non prima di 30 giorni dalla sottoscrizione
dell’accordo, nel giorno concordato con
Separazioni e divorzi davanti DPR n. 396/2000, DM I'ufficio, i coniugi devono presentarsi per richiesta di separazione,
'p . . o 27.02.2001, Legge n. Servizi Demografici rendere una ulteriore dichiarazione che non previsto Ricorso al Tribunale - artt. 95 e segg. Dpr 396/2000 Istanza Online PagoPA di parte Istanza scritta scioglimento, cessazione
all'Ufficiale di Stato Civile . . , o
55/2015, Legge n. 162/2014 confermi la validita dell’accordo. La mancata effetti civili

comparizione dei coniugi equivale alla mancata
conferma dell'accordo.

Trascrizione nei registri dello stato |DPR n. 396/2000, DM
civile della convenzione di 27.02.2001, Legge n. Servizi Demografici senza ritardo non previsto Ricorso al Tribunale - artt. 95 e segg. Dpr 396/2000 non presente pagamento non previsto di parte Istanza scritta richiesta di trascrizione
negoziazione assistita da avvocati |55/2015, Legge n. 162/2014

trascrizione senza ritardo del Provwedimento

Cambiamento o modifiche del nome - - . . . imposta di bollo per la notifica del decreto - . o
DPR n. 396/2000 Servizi Demografici della non previsto Ricorso al Tribunale - art. 95 Dpr 396/2000 non presente P ) P d'ufficio Istanza scritta generato dall'applicativo

e del cognome oggetto di trascrizione

Prefettura
Ricezion lle Di izioni : . _r . .
\cezione d(_e € Lisposiziont Legge n. 212/2017, circolari - - . . . . . . . richiesta di deposito della

Anticipate di Trattamento e tenuta ministerial Servizi Demografici immediata non previsto non previsto non presente pagamento non previsto di parte Istanza scritta DAT

del relativo Registro

Autenticazione sottoscrizioni liste . . o . - , L modulo raccolta firme

. . DPR n. 445/2000 e leggi - - Entro i termini indicati dal promotore della . Ricorso Amministrativo e Giurisdizionale nelle forme e . . . .

elettorali, proposte di legge - Servizi Demografici . non previsto . S . non presente pagamento non previsto di parte Istanza scritta fornito dal promotore

speciali sottoscrizone agli organi individuati dalla Legge.

d’iniziativa popolare della sottoscrizione

Legge n. 53/1990, DPR n.
570/1960, DPR

Rilascio certificazioni elettorali n.361/1957, D.Lgs. .

sottoscrittori liste candidati, Ricorso alla Commissione Elettorale Circondariale in richiesta del promotore

. 533/1993, Legge n. Servizi Demografici entro 2 giorni dalla richiesta non previsto . S . . non presente pagamento non previsto di parte Istanza scritta -
referendum, e proposte di legge _ caso di mancata iscrizione nelle liste elettorali della sottoscrizione
d'iniziativa popolare 108/1968; Legge n. 122/1951,

Legge n. 352/1970, Legge n.
18/1979.
. . . . . . richiesta di iscrizione albo
Presidenti di seggio elettorale - - - Domande entro il 31/10 di ogni anno. . . . . - . ) . - .
. 99 Legge n. 53/1990 Servizi Demografici . g non previsto Ricorso alla Corte d'Appello Istanza Online pagamento non previsto di parte/d'ufficio Istanza scritta dei presidenti di seggio
Aggiornamento albo Aggiornamento entro febbraio elettorale
- . . . . | cittadini possono ricorrere contro l'iscrizione o la richiesta di iscrizione albo
Scrutatori di seggio elettorale — - - Domande entro il 30/11 di ogni anno. . . . o . . : e . ) . .
. Legge n. 95/1989 Servizi Demografici . : . non previsto cancellazione dall'albo alla Commissione Elettorale Istanza Online pagamento non previsto di parte/d'ufficio Istanza scritta degli scrutatori di seggio
Aggiornamento albo Aggiornamento entro il 31 gennaio . . : o
Circondariale, entro il 10 febbraio di ciascun anno. elettorale
Rilascio, rinnovo, aggiornamento e Ricorso alla Commissione Elettorale Circondariale in Modulo fornito dallo
. » agg DPR n. 299/2000 Servizi Demografici immediata su istanza di parte non previsto . .. . . non presente pagamento non previsto di parte/d'ufficio Istanza scritta sportello, generato da
duplicato della tessera elettorale caso di mancata iscrizione nelle liste elettorali o .
applicativo gestionale
. , - , - - S I , . o . . . . . Modulo di richiesta di
Rilascio copie liste elettorali DPR n. 223/1967 Servizi Demografici 30 giorni dalla richiesta non previsto Ricorso alla Commissione Elettorale Circondariale non presente pagamento non previsto di parte Istanza scritta rlascio liste elettorali
DPR n. 361/1957, DPR n. . . . . Modulo fornito dallo
. . L - - . . . . . Ricorso Amministrativo e Giurisdizionale nelle forme e . . .
Annotazione di voto assistito 570/1960, Legge n. Servizi Demoagrafici immediata su istanza di parte non previsto : A . non presente pagamento non previsto di parte Istanza scritta sportello, generato da
agli organi individuati dalla Legge. L .
17/2003 applicativo gestionale
- Legge n. 46/2009, Legge n. - - . , . , . Ricorso Amministrativo e Giurisdizionale nelle forme e . , . Modulo fornito dallo
Voto a domicilio Servizi Demoagrafici immediata su istanza di parte non previsto . S ) non presente pagamento non previsto di parte Istanza scritta sportello, generato da
1/2006 agli organi individuati dalla Legge.

applicativo gestionale

Ricorso alla Commissione Elettorale Circondariale

cancellazioni: nella prima decade del mese di . . . . .
P rispettivamente entro il 10 febbraio ed il 10 agosto

Revisione dinamiche: iscrizioni e

L . DPR n. 223/1967 Servizi Demografici gennaio e luglio; iscrizioni: nell'ultima decade  |non previsto . . . non presente pagamento non previsto d'ufficio D'ufficio non previsto

cancellazioni liste elettorali . . . (oppure entro il 10 del mese successivo alla chiusura
del mese mese di gennaio e luglio . : L .
della revisione in caso di revisione straordinaria)

Revisioni semestrali: iscrizione lista da svolaere due volte 'anno: Ricorso alla Commissione Elettorale Circondariale entro
elettorale, cancellazioni per DPR n. 223/1967 Servizi Demografici 9 . . ) . non previsto il 20 del mese di aprile e di non presente pagamento non previsto d'ufficio D'ufficio non previsto
. AR da febbraio a giugno e da agosto a dicembre
irreperibilita ottobre
Comunicazioni dati revisioni e A conclusione di ogni revisione o adempimento Ricorso Amministrativo e Giurisdizionale nelle forme e
adempimenti vari alla Prefettura, DPR n. 223/1967 Servizi Demografici g P non previsto non presente pagamento non previsto d'ufficio D'ufficio non previsto

richiesto agli organi individuati dalla Legge.

Procura e S.E.C.
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Voto degli italiani residenti all'estero

(AIRE)

Legge n. 459/2001

Servizi Demografici

In occasione di elezioni Politiche o Referendum
nazionali: per corrispondenza attraverso I'invio
del Plico da parte del Consolato all'indirizzo di
iscrizione AIRE; é possibile, in alternativa,
votare presso il proprio Comune di iscrizione
elettorale in Italia, comunicando per iscritto la
propria scelta (OPZIONE) al Consolato entro il
10° giorno successivo alla convocazione dei
comizi.

In occasione di elezioni Regionali o Comunali:
presentandosi direttamente al seggio nel
Comune diiscrizione elettorale nel giorno
previsto per il voto.

non previsto

Ricorso Amministrativo e Giurisdizionale nelle forme e

agli organi individuati dalla Legge.

non presente

pagamento non previsto

d'ufficio

Voto degli italiani residenti

temporaneamente all'estero in
occasione di elezioni politiche e

referendum nazionali

Legge n. 52/2015

Servizi Demografici

Su richiesta diretta al Comune di iscrizione alle
liste elettorali, attraverso I'invio di apposita
domanda entro il 32° giorno antecedente la
votazione

non previsto

Ricorso Amministrativo e Giurisdizionale nelle forme e

agli organi individuati dalla Legge.

non presente

pagamento non previsto

di parte

Voto dei ricoverati presso luoghi di

cura, ospedali e luoghi di
detenzione

DPR n. 361/1957, DPR n.

570/1960,

Servizi Demogqrafici

Non sono previsti specifici termini di
conclusione, ma il procedimente viene
concluso in tempi utili affiché il cittadino possa
esercitare regolarmente il diritto di

voto.

non previsto

Ricorso Amministrativo e Giurisdizionale nelle forme e

agli organi individuati dalla Legge.

non presente

pagamento non previsto

di parte

Giudici popolari: aggiornamento
degli albi di Corte di Assise e di

Corte di Assise d’Appello

Legge n. 287/1951

Servizi Demografici

Negli anni dispari:

Entro il 30 aprile - Affissione manifesto che
invita tutti coloro che sono in possesso dei
requisiti richiesti a presentare la domanda di
iscrizione negli elenchi dei Giudici popolari

- 31 luglio Scadenza del termine per la
presentazione delle domande di iscrizione

- 10 settembre Scadenza del termine entro |l
guale devono essere inviati al Presidente del
Tribunale gli elenchi ed il verbale della
Commissione comunale per i Giudici Popolari
- 15 novembre (o quando perverranno dal
Tribunale) Affissione all'Albo Pretorio e sito web
istituzionale del Comune del manifesto con il
guale i Sindaci rendono noto al pubblico della
pubblicazione degli estratti degli elenchi ricevuti
dal Tribunale;

- 1 dicembre - Restituzione al Tribunale degli
estratti elenchi pubblicati muniti della relativa
nota di pubblicazione;

- Pubblicazione sul sito web istituzionale
dell'estratto dell'Albo definitivo ed affissione del
relativo manifesto non appena pervenuti dal
Tribunale.

non previsto

reclamo contro omissioni, cancellazioni o iscrizioni

indebite ai sensi dell'art. 17 e 21 L.
287/51

non presente

pagamento non previsto

d'ufficio

Certificato di esito di leva

D.Lgs. n. 66/2010

Servizi Demoaqrafici

30 giorni

non previsto

Ricorso gerarchico al Ministero della Difesa Ricorso al

Tar o al Giudice Ordinario, a seconda dei casi.

assente

pagamento non previsto

di parte

Vidimazione congedo

D.Lgs. n. 66/2010

Servizi Demografici

Da richiedere al centro documentale di Torino
ex
Distretto Militare

non previsto

Ricorso gerarchico al Ministero della Difesa
Ricorso al Tar o al Giudice Ordinario, a

assente

pagamento non previsto

non prevista

Aggiornamento ruoli matricolari

D.Lgs. n. 66/2010

Servizi Demografici

Costante aggiornamento dei ruoli matricolariper
i cittadini di eta compresatrail7 ei45 anni.

non previsto

Ricorso gerarchico al Ministero della Difesa

Ricorso al Tar o al Giudice Ordinario, a seconda dei casi.

assente

pagamento non previsto

d'ufficio

Formazione della lista di leva

D.Lgs. n. 66/2010

Servizi Demografici

da gennaio ad aprile di ogni anno

non previsto

Ricorso gerarchico al Ministero della Difesa Ricorso al

Tar o al Giudice Ordinario, a seconda dei casi.

Informazioni

pagamento non previsto

d'ufficio

Istanza scritta

non previsto

Istanza scritta

modulo di richiesta per
I'esercizio del voto
all'estero

Istanza scritta

modulo di richiesta
dell'istituto di
cura/detenzione

Istanza scritta

Modulo fornito dallo
sportello, generato da
applicativo gestionale

Istanza scritta

Modulo fornito dallo
sportello, generato da
applicativo gestionale

Istanza scritta

non previsto

non prevista

non previsto

d'ufficio

generato dall'applicativo
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